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7 Στοιχεία ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

ΤΙΤΛΟΣ  Έξοδα Ταχυδρομικών Υπηρεσιών 

ΕΙΔΟΣ  Παροχή Υπηρεσίας 

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ ΔΗΜΟΣ ΚΡΩΠΙΑΣ ΚΩΔΙΚΟΣ NUTS EL305 Ανατολική Αττική 

ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ Απ’ ευθείας ανάθεση 

ΜΕΓΙΣΤΗ ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗ ΑΞΙΑ € 60.000,00 € Καθαρή αξία (περιλαμβάνεται κάθε τροποποίηση προϋπολογισμού) 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ € 74.400,00 € ΜΕ ΦΠΑ (για παροχή ασφαλιστικών υπηρεσιών ΑΠΟΤΕΛΕΙ τη  μέγιστη εκτιμώμενη) 

ΠΗΓΗ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗΣ Ίδιοι πόροι 

ΑΡΙΘΜΟΣ ΤΜΗΜΑΤΩΝ δύο (2) τμήματα 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ  12 ΜΗΝΕΣ 
 

8 ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ (με ΑΛΕ) ΣΥΝΟΛΑ 
74.400,00 € 

Αριθμός Τίτλος Ποσό ΜΕ ΦΠΑ(€) 

2420103 Έξοδα Ταχυδρομικών Υπηρεσιών 74.400,00 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

9  CPV  (Common Procurement Vocabulary) ΣΥΝΟΛΑ 
60.000,00 € 

Αριθμός Περιγραφή ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ (€) 

64110000-0 Ταχυδρομικές υπηρεσίες  60.000,00 
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Αναλυτική Περιγραφή Φυσικού και Οικονομικού Αντικειμένου της Σύμβασης 

ΜΕΡΟΣ 1 Φυσικό Αντικείμενο 

I.1.1. Περιβάλλον της σύμβασης 

Α: Ονομασία, διεύθυνση και στοιχεία επικοινωνίας της αναθέτουσας αρχής 

Επωνυμία ΔΗΜΟΣ ΚΡΩΠΙΑΣ 

Ταχυδρομική διεύθυνση Βασιλέως Κωνσταντίνου 47 

Πόλη / T.K. ΚΟΡΩΠΙ 19441 ΚΩΔΙΚΟΣ NUTS EL305 Ανατολική Αττική 

Τηλέφωνο 213 2000779 ΦΑΞ 210 6624963 

Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο ypostirixi@tykoropi.gr 

Αρμόδιος για πληροφορίες Ελένη Μαράκη 

Γενική Διεύθυνση στο διαδίκτυο (URL)  

Κωδικός Αναθέτουσας Αρχής ΚΗΜΔΗΣ 6160 

Β: Πληροφορίες σχετικά με τη διαδικασία σύναψης σύμβασης 

Τίτλος της δημόσιας σύμβασης Έξοδα Ταχυδρομικών Υπηρεσιών 

Αριθμός τμημάτων (εάν υπάρχουν) δύο (2) τμήματα 

Διάρκεια σύμβασης 12 ΜΗΝΕΣ 

Είδος δημόσιας σύμβασης Παροχή Υπηρεσίας 

Αριθμός αναφοράς Αποδίδεται στον φάκελο, ΜΕΤΑ την θεώρηση και τίθεται στο εξώφυλλο του τεύχους  

Η σύμβαση που θα συναφθεί, θα εκτελεστεί σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 5314/2026 (ΦΕΚ Α΄ 103/2026), 
«Κώδικας Τοπικής Αυτοδιοίκησης» όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, του Ν. 4270/2014 «Αρχές δημοσιονομικής 
διαχείρισης και εποπτεία (ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ)-δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις». (ΦΕΚ 
A΄ 143/2014), της παρ. Ζ του Ν. 4152/2013 (ΦΕΚ Α΄ 107/2013) «Προσαρμογή της ελληνικής νομοθεσίας στην 
Οδηγία 2011/7 της 16.2.2011 για την καταπολέμηση των καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές 
συναλλαγές», του ν. 4129/2013 (ΦΕΚ Α΄ 52/2013) «Κύρωση του Κώδικα Νόμων για το Ελεγκτικό Συνέδριο» του 
ΠΔ 28/2015 «Κωδικοποίηση διατάξεων για την πρόσβαση σε δημόσια έγγραφα και στοιχεία», Τις διατάξεις του 
άρθρου 43 του ν.4605/2019 (Α 5́2) Εναρμόνιση της ελληνικής νομοθεσίας ...και άλλες διατάξεις (Τροποποίηση 
διατάξεων του ν.4412/2016),  της K.Y.A. οικ. 14900/21 (ΦΕΚ Β’ 466/8-2-2021) «Έγκριση σχεδίου δράσης για της 
Πράσινες Δημόσιες Συμβάσεις», του Ν. 5056/2023 (ΦΕΚ Α’ 163/6-10-2023) «Αναμόρφωση του συστήματος 
διακυβέρνησης Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης α’ και β’ βαθμού, … οργανισμών τοπικής αυτοδιοίκησης, 
ευζωία των ζώων συντροφιάς, κατασκευή  και αναβάθμιση λειτουργούντων χερσαίων συνοριακών σταθμών και 
λοιπές διατάξεις του Υπουργείου Εσωτερικών.», του Ν. 5218/2024 (ΦΕΚ Α’ 125/14-7-2025) «Αναμόρφωση του 
πλαισίου για την επαγγελματική κατάρτιση υπαλλήλων … των μεταποιητικών δραστηριοτήτων στην Περιφέρεια 
Αττικής και λοιπές διατάξεις»,  του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ Α΄ 147/2016), «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών 
και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ).», και ιδιαιτέρως των άρθρων 116, 118 και 
120 , όπως τροποποιήθηκαν από τα άρθρα 48, 50 και 53 αντίστοιχα του ν. 4782/2021, καθώς και με όλες τις 
διατάξεις που θα ισχύουν κατά την ημέρα της διενέργειας του διαγωνισμού. 

Οι εργασίες που θα εκτελεσθούν κατηγοριοποιούνται κατά CPV ως ακολούθως: 

  CPV  (Common Procurement Vocabulary)  
Αριθμός Περιγραφή ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ (€) 

64110000-0 Ταχυδρομικές υπηρεσίες 60.000,00 € 

   

Η σύναψη της σύμβασης θα πραγματοποιηθεί με τους όρους που θα αποφασίσει το αρμόδιο όργανο της 
Αναθέτουσας Αρχής, σύμφωνα με τις διατάξεις του 118 του Ν. 4412/2016, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει. 
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I.1.2. Αντικείμενο της σύμβασης 

I.1.2.1. Τεχνική Περιγραφή 
Αντικείμενο της παρούσας μελέτης είναι η παροχή υπηρεσιών που είναι απαραίτητες προκειμένου  να 
αποσταλούν οι λογαριασμοί ύδρευσης, οι λοιπές βεβαιωμένες οφειλές και η επιστολική αλληλογραφία του 
Δήμου Κρωπίας, όπως αυτά  περιγράφονται στις ειδικές απαιτήσεις. 
 
I.1.2.2. Απαιτήσεις και Τεχνικές Προδιαγραφές ανά τμήμα αντικειμένου  

(α) Ισχύουσες διατάξεις 
Για την συγγραφή των τεχνικών προδιαγραφών λήφθηκαν υπόψη οι διατάξεις: 

• Του Ν.4412/2016 και ειδικότερα το Άρθρο 107 «Ανάθεση συμβάσεων για κοινωνικές και άλλες ειδικές υπηρεσίες» και το 
Άρθρο 109Α «Διαδικασία ανάθεσης» 

• Του Ν. 4583/2018 (ΦΕΚ Α΄ 212/2018) «Κατάργηση των διατάξεων περί μείωσης των συντάξεων, ενσωμάτωση στην Ελληνι-

κή Νομοθεσία της Οδηγίας 2016/97/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 20ής Ιανουαρίου 2016 

σχετικά με τη διανομή ασφαλιστικών προϊόντων και άλλες διατάξεις», 

• Του Ν. 4537/2018 (ΦΕΚ Α΄ 84/2018) «Ενσωμάτωση στην ελληνική νομοθεσία της Οδηγίας 2015/2366/ΕΕ για τις υπηρεσίες 

πληρωμών και άλλες διατάξεις.» και ειδικότερα τα άρθρα 129 και 130, 

• Του Ν. 4537/2018 (ΦΕΚ Α΄ 84/2018) Κατάργηση των διατάξεων περί μείωσης των συντάξεων, ενσωμάτωση στην Ελληνική 

Νομοθεσία της Οδηγίας 2016/97/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 20ής Ιανουαρίου 2016 

σχετικά με τη διανομή ασφαλιστικών προϊόντων και άλλες διατάξεις. 

• Του Ν. 4364/2016 (ΦΕΚ Α΄ 13/2016) «Προσαρμογή της ελληνικής νομοθεσίας στην Οδηγία 2009/138/ΕΚ του Ευρωπαϊκού 

Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου, της 25ης Νοεμβρίου 2009, σχετικά με την ανάληψη και την άσκηση δραστηριοτήτων 

ασφάλισης και αντασφάλισης (Φερεγγυότητα ΙΙ) ,....... και συναφείς διατάξεις της νομοθεσίας περί της ιδιωτικής 

ασφάλισης και άλλες διατάξεις.», 

• Του Ν. 4209/2013 (ΦΕΚ Α΄ 253/2013) "Προσαρμογή της ελληνικής νομοθεσίας στην Οδηγία 2011/61/ΕΕ σχετικά με τους 

διαχειριστές οργανισμών εναλλακτικών επενδύσεων και την Οδηγία 2011/89/ΕΕ σχετικά με τη συμπληρωματική 

εποπτεία των χρηματοπιστωτικών οντοτήτων που ανήκουν σε χρηματοπιστωτικούς ομίλους ετερογενών δραστη-

ριοτήτων, μέτρα για την εφαρμογή του Κανονισμού (ΕΕ) 648/2012/ΕΕ περί εξωχρηματιστηριακών παραγώγων, κεντρι-

κών αντισυμβαλλόμενων και αρχείων καταγραφής συναλλαγών και άλλες διατάξεις", 

• Του Ν. 3557/2007 (ΦΕΚ Α΄ 100/2007) "Τροποποίηση του π.δ. 237/1986 (ΦΕΚ 110/Α΄) με το οποίο κωδικοποιήθηκε ο ν. 

489/1976 «Περί υποχρεωτικής ασφαλίσεως της εξ ατυχημάτων αυτοκινήτων αστικής ευθύνης» (ΦΕΚ 331/Α΄) και άλλες 

διατάξεις.", 

• Του Ν. 4605/2019 (ΦΕΚ Α΄52/2019) "Εναρμόνιση της ελληνικής νομοθεσίας με την Οδηγία (ΕΕ) 2016/943 του Ευρωπαϊκού 

Κοινοβουλίου  και  του  Συμβουλίου  της  8ης  Ιουνίου  2016 σχετικά με την προστασία της τεχνογνωσίας και των 

επιχειρηματικών πληροφοριών που δεν έχουν αποκαλυφθεί (εμπορικό απόρρητο) από την παράνομη απόκτηση, 

χρήση και αποκάλυψή τους (EEL 157 της 15.6.2016) - Μέτρα για την επιτάχυνση του έργου του Υπουργείου Οικονομίας 

και Ανάπτυξης και άλλες διατάξεις."(άρθρο 43), 

• Του Ν. 5314/2026 (ΦΕΚ Α΄103/2026) «Κώδικας Τοπικής Αυτοδιοίκησης»  

• Κάθε άλλη διάταξη που αφορά στην παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών και συγκεκριμένα του Ν. 4053/2012 
«Ρύθμιση λειτουργίας της ταχυδρομικής αγοράς, θεμάτων ηλεκτρονικών επικοινωνιών  και άλλες διατάξεις.»  

 (β) Γενικές απαιτήσεις - Σκοπιμότητα - Πλαίσιο παρέμβασης 
Η προσφορά θα περιέχει, ΕΠΙ ΠΟΙΝΗ ΑΠΟΚΛΕΙΣΜΟΥ, τα παρακάτω στοιχεία : 

1. Φορολογική ενημερότητα του προσφέροντα φορέα,  
2. Ασφαλιστική ενημερότητα του προσφέροντα φορέα 
3. Το έντυπο οικονομικής προσφοράς συμπληρωμένο, 
4. ΕΙΔΙΚΗ ΑΔΕΙΑ παροχής ταχυδρομικών υπηρεσιών από την ΕΕΤΤ. 
5.  Πιστοποιητικά κατά το πρότυπο ΕΛΟΤ ΕΝ ISO 9001:2015 που εκδίδονται από επίσημα γραφεία ποιοτικού 

ελέγχου ή αρμόδιες υπηρεσίες που διαθέτουν διαπίστευση από το ΕΣΥΔ (και σχετική αντίστοιχη 
βεβαίωση), που να βεβαιώνουν τήρηση προδιαγραφών ή προτύπων (σύστημα διαχείρισης ποιότητας) 
σχετικά με το δημοπρατούμενο αντικείμενο (ταχυδρομικές υπηρεσίες). Αποδεκτά γίνονται και άλλα 
αποδεικτικά στοιχεία για ισοδύναμα μέτρα διασφάλισης της ποιότητας των παρεχόμενων μετρήσεων από 
τον Ανεξάρτητο Φορέα. 

 Πιστοποιητικά κατά το πρότυπο ΕΛΟΤ ΕΝ ISO 14001:2015 που εκδίδονται από επίσημα γραφεία ποιοτικού 

ελέγχου ή αρμόδιες υπηρεσίες που διαθέτουν διαπίστευση από το ΕΣΥΔ (και σχετική αντίστοιχη 
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βεβαίωση), που να βεβαιώνουν τήρηση προδιαγραφών ή προτύπων (σύστημα Περιβαλλοντικής 

Διαχείρισης) σχετικά με το δημοπρατούμενο αντικείμενο (ταχυδρομικές υπηρεσίες). Αποδεκτά γίνονται και 

άλλα αποδεικτικά στοιχεία για ισοδύναμα μέτρα διασφάλισης της ποιότητας των παρεχόμενων μετρήσεων 

από τον Ανεξάρτητο Φορέα. 

 Πιστοποιητικά κατά το πρότυπο ΕΛΟΤ 1801:2008/ OHSAS 18001:2007 που εκδίδονται από επίσημα 

γραφεία ποιοτικού ελέγχου ή αρμόδιες υπηρεσίες που διαθέτουν διαπίστευση από το ΕΣΥΔ (και σχετική 

αντίστοιχη βεβαίωση), που να βεβαιώνουν τήρηση προδιαγραφών ή προτύπων (σύστημα Διαχείρισης 

Υγείας και Ασφάλειας στην εργασία) σχετικά με το δημοπρατούμενο αντικείμενο (ταχυδρομικές 

υπηρεσίες). Αποδεκτά γίνονται και άλλα αποδεικτικά στοιχεία για ισοδύναμα μέτρα διασφάλισης της 

ποιότητας των παρεχόμενων μετρήσεων από τον Ανεξάρτητο Φορέα. 

 

(γ) Ειδικές απαιτήσεις 
Ο Ανάδοχος κάθε τμήματος (από 1-2) θα πρέπει να είναι σε θέση να αποκαταστήσει άμεσα το οποιαδήποτε 
πρόβλημα που θα προκύψει από την αποστολή των λογαριασμών της ύδρευσης και της επιστολικής 
αλληλογραφίας κατά τη διάρκεια της σύμβασης. Επίσης ο Ανάδοχος : 
Θα πρέπει να καλύψει τον Δήμο κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες, 5 ημέρες την εβδομάδα, εκτός επισήμων 
αργιών. 
Οφείλει να εξαντλεί κάθε δυνατή προσπάθεια προκειμένου να εξασφαλίζει την παράδοση των λογαριασμών 
στους πελάτες /καταναλωτές του Δήμου Κρωπίας. Σε περίπτωση που η παράδοση των λογαριασμών δεν είναι 
δυνατή επιστρέφονται στο Δήμο με συμπληρωμένη ένδειξη επί του φακέλου στην οποία υποχρεωτικώς θα 
αναφέρεται η αιτία επιστροφής ( άγνωστος παραλήπτης, ανεπαρκής διεύθυνση, αζήτητο, απεβίωσε, κλπ.) 
σύμφωνα με τις ενδείξεις του φακέλου.  
Οφείλει να τηρεί τους όρους της παρούσας μελέτης και να συμμορφώνεται με την υφιστάμενη νομοθεσία 
περί ταχυδρομικών υπηρεσιών. 
Θα πρέπει να συνεργάζεται στενά με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου Κρωπίας, υποχρεούται δε να 
λαμβάνει υπόψη του οποιεσδήποτε παρατηρήσεις της υπηρεσίας σχετικά με την εκτέλεση των υποχρεώσεων 
της Σύμβασης. 
Θα είναι πλήρως και αποκλειστικά υπεύθυνος για την τήρηση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς  το 
απασχολούμενο από αυτόν προσωπικό για την εκτέλεση των  υποχρεώσεων της Σύμβασης . Σε περίπτωση 
οποιασδήποτε παράβασης ή ζημιάς που προκληθεί στο Δήμο Κρωπίας ή σε τρίτους από την μη τήρηση της 
νομοθεσίας αυτής, υποχρεούται μόνο ο Ανάδοχος προς την αποκατάσταση της.  
Έχει κάθε ευθύνη και υποχρέωση από τυχόν ατύχημα ή από κάθε άλλη αιτία κατά την εκτέλεση της εργασίας 
και δεν έχει υποχρέωση  καταβολής αποζημίωσης για  υπερωριακή απασχόληση ή οποιαδήποτε άλλη αμοιβή 
στο προσωπικό του αναδόχου ή τρίτων. 

 
 

I.1.2.3. Μεθοδολογία υλοποίησης 
Στη παρούσα παροχή υπηρεσιών, και σε συνδυασμό με τους λοιπούς όρους της συμβάσεως, θα γίνει   

α) αποστολή των λογαριασμών ύδρευσης / βεβαιωμένων οφειλών/ πληροφοριακού υλικού του Δήμου Κρωπίας, 
και 

β) αποστολή της επιστολικής αλληλογραφίας όλων των υπηρεσιών του Δήμου.  
και θα πρέπει να ανταποκρίνονται κατ’ ελάχιστο στις Τεχνικές Προδιαγραφές του Παραρτήματος Ι της παρούσας. 

 

 

I.1.2.4. Διάρκεια σύμβασης-Χρόνοι παράδοσης 
Η συνολική χρονική διάρκεια της εργασίας ορίζεται σε διάστημα των δώδεκα (12) μηνών, ο οποίος θ’ αρχίσει μετά 
την υπογραφή της σύμβασης και μπορεί να παραταθεί. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να εκτελεί τις εργασίες μέσα 
στα χρονικά όρια και με τον τρόπο που ορίζει η σύμβαση, και εάν λήξει ο συμβατικός χρόνος χωρίς να υποβληθεί 
εγκαίρως αίτημα παράτασης ή εάν λήξει ο παραταθείς χρόνος χωρίς να ολοκληρωθούν οι εργασίες ή να 
αποκατασταθούν οι ελλείψεις, ο Ανάδοχος μπορεί να κηρυχτεί έκπτωτος. 
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I.1.2.5. Υπεργολαβία  
Δεν επιτρέπεται η εκτέλεση ολόκληρης της σύμβασης από τρίτο πρόσωπο υπεργολαβικά. 

 

I.1.2.6. Τόπος υλοποίησης / παροχής των υπηρεσιών 
Ο ανάδοχος  θα  πρέπει  να  διαθέτει  ή  να συνεργάζεται με Ταχυδρομικό Δίκτυο για την γεωγραφική κάλυψη 
ολόκληρου του Νομού Αττικής αλλά και ολόκληρης της Ελληνικής Επικράτειας.  
Για το τμήμα 1, ο χρόνος επίδοσης των λογαριασμών ύδρευσης ορίζεται το χρονικό διάστημα των πέντε (5) 
ημερών από την ημερομηνία κατάθεσης των φακέλων. (Β΄ προτεραιότητα Εσωτερικού). Έχοντας υπόψη, αφενός 
μεν τον μεγάλο όγκο ταχυδρομικών αντικειμένων τα οποία πρέπει  μαζικά  να  αποσταλούν  και  διανεμηθούν  
αλλά  και  την  σπουδαιότητα  της παράδοσης αυτών εντός των προβλεπόμενων χρόνων, στους πελάτες/ 
καταναλωτές του  Δήμου  Κρωπίας,  ο ανάδοχος  θα  πρέπει  να  διαθέτει  ή  να συνεργάζεται με Ταχυδρομικό 
Δίκτυο για την γεωγραφική κάλυψη ολόκληρου του Νομού Αττικής αλλά και ολόκληρης της Ελληνικής 
Επικράτειας.  

 
Για το τμήμα 2,  ο χρόνος επίδοσης της  καθημερινής  αλληλογραφίας  (επιστολές και υπηρεσιακά έγγραφα) και 
τις ομαδικές αποστολές των υπηρεσιών του Δήμου Κρωπίας σε όλη την ελληνική επικράτεια, ορίζεται το χρονικό 
διάστημα των πέντε (5) ημερών από την ημερομηνία κατάθεσης των φακέλων. (Β΄ προτεραιότητα Εσωτερικού). 
 

 

I.1.2.7. Παραδοτέα-Διαδικασία Παραλαβής/Παρακολούθησης 

Τόπος παράδοσης των λογαριασμών θεωρούνται οι δηλωμένες ταχυδρομικές δ/νσεις των πελατών του 
Δήμου Κρωπίας , εντός του Νομού Αττικής αλλά και εντός ολόκληρης της Ελληνικής Επικράτειας, οι οποίες 
παραδίδονται στον Ανάδοχο. Ο ανάδοχος οφείλει να εξαντλεί κάθε δυνατή προσπάθεια προκειμένου να 
εξασφαλίζει την παράδοση των λογαριασμών στους πελάτες/καταναλωτές του Δήμου Κρωπίας. Σε 
περίπτωση που η παράδοση των λογαριασμών δεν είναι δυνατή, επιστρέφονται στο Δήμο Κρωπίας με 
συμπληρωμένη ένδειξη επί του φακέλου στην οποία υποχρεωτικώς θα αναφέρεται η αιτία επιστροφής 
(άγνωστος παραλήπτης, ανεπαρκής διεύθυνση, αζήτητο, απεβίωσε, κ.λ.π.), σύμφωνα με τις ενδείξεις του 
φακέλου. 
Για την επιστολική  αλληλογραφία:  Φάκελος  για  την  ταχυδρομική αποστολή  εντύπων  με  τυπωμένα  
τα  στοιχεία  του  Δήμου  Κρωπίας  στη θέση των στοιχείων αποστολέα (επάνω αριστερή γωνία). Η 
αναγραφή των στοιχείων του παραλήπτη μπορεί να είναι είτε χειρόγραφη, είτε τυπωμένη. Σε περίπτωση 
που η παράδοση της αλληλογραφίας  δεν είναι δυνατή, επιστρέφονται στο Δήμο Κρωπίας με συμπληρωμένη 
ένδειξη επί του φακέλου στην οποία υποχρεωτικώς θα αναφέρεται η αιτία επιστροφής (άγνωστος 
παραλήπτης, ανεπαρκής διεύθυνση, αζήτητο, απεβίωσε, κ.λ.π.), σύμφωνα με τις ενδείξεις του φακέλου. 
 
 

I.1.1.1. Εγγυήσεις-Τεχνική Υποστήριξη 
ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ 
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ΜΕΡΟΣ 2 Οικονομικό Αντικείμενο 
 

I.2.1. Χρηματοδότηση 

Η δαπάνη για την σύμβαση/εις βαρύνει τις  σχετικές πιστώσεις του προϋπολογισμού του οικονομικού έτους 2026 
και 2027 του Δήμου Κρωπίας με ΑΛΕ 2420103, ως ακολούθως: 

 

  ΕΤΗΣΙΑ ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΔΑΠΑΝΗΣ (με κωδικό αριθμό εξόδων) ΓΙΑ ΤΑ ΕΤΗ 2026-27 ΣΥΝΟΛΑ 
74.400,00 € 

Αριθμός Τίτλος Ποσό ΜΕ ΦΠΑ(€) 

2420103 Έξοδα Ταχυδρομικών Υπηρεσιών 74.400,00  

   

Η ετήσια κατανομή της δαπάνης εμφανίζεται στον επόμενο πίνακα: 

ΠΟΛΥΕΤΗΣ ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΑΠΑΝΗΣ  
Οικονομικό Έτος 2026 2027 2028 2029 

Ποσό 35.000,00 39.400,00 0,00 0,00 

Πηγή Χρηματοδότησης  Ίδιοι πόροι 

I.2.2. ΜΕΓΙΣΤΗ εκτιμώμενη αξία σύμβασης σε ευρώ, χωρίς ΦΠΑ : 60.000,00. 

I.2.3. Ανάλυση ενδεικτικού προϋπολογισμού 

Η συνολική εκτιμώμενη δαπάνη για τα δύο (2)  τμήματα είναι 74.400,00 € και αναλύεται σε ποσό 60.000,00 € που 
είναι η καθαρή αξία και ποσό 14.400,00   € για ΦΠΑ. Ακολουθεί ανάλυση του προϋπολογισμού ανά τμήμα. 

 

 ΤΜΗΜΑ 1 - Αποστολή λογαριασμών ύδρευσης και λοιπών βεβαιωμένων οφειλών 

ΑΤ Περιγραφή 
Μονάδα 
μέτρησης Ποσότητα 

(€) Τιμή 
μονάδος 

Μερικό 
Σύνολο 

1.1 
Αποστολή λογαριασμών ύδρευσης και λοιπών βεβαιωμένων οφειλών 
βάρους έως 20γρ.  (κατ’ εκτίμηση) μέγεθος φακέλου: 12εκ.χ23,5εκ. Β΄ 
Προτεραιότητας Εσωτερικού 

ΤΕΜΑΧΙΟ 
 

80.000 
 

0,70 € 
 

56.000,00 € 

 

Καθαρή αξία τμήμα 1  56.000,00 € 

ΦΠΑ  τμήμα 1 13.440,00 € 

Σύνολο τμήμα 1 69.440,00 € 

 

ΤΜΗΜΑ 2 - Διακίνηση αλληλογραφίας επιστολών εσωτερικού 

ΑΤ Περιγραφή 
Μονάδα 
μέτρησης Ποσότητα 

(€)Τιμή 
μονάδος 

Μερικό 
Σύνολο 

2.1 
Διακίνηση αλληλογραφίας επιστολών εσωτερικού σύμφωνα με συνημμένο 
τιμοκατάλογο (Παράρτημα Ι) 

ΤΕΜΑΧΙΟ 
Αναλόγως 
αναγκών 

4.000,00€ 4.000,00 € 

 

Καθαρή αξία τμήμα 2  4.000,00 € 

ΦΠΑ  τμήμα 2 960,00 € 

Σύνολο τμήμα 2 4.960,00 € 

 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΜΕΛΕΤΗΣ 

Καθαρή αξία  60.000,00 € 

ΦΠΑ   14.400,00 € 

Σύνολο  74.400,00 € 
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I.2.4. Τιμές αναφοράς 

Για την σύνταξη του ενδεικτικού προϋπολογισμού της ανωτέρω § Ι.2.3, έγινε χρήση στοιχείων από παρόμοιες 
πράξεις από άλλους ΟΤΑ ενώ λήφθηκε υπόψη και το ανώτατο όριο του χρηματοδοτουμένου ποσού και 
σύμφωνα με τις αποτυπωμένες ανάγκες της υπηρεσίας από συμβάσεις προηγούμενων ετών. 

 

I.1.2. Τροποποίηση προϋπολογισμού 
Δεν προβλέπεται τροποποίηση του ενδεικτικού προϋπολογισμού και το ανώτατο ποσό που μπορεί να λάβει ο 
Ανάδοχος για την εκτέλεση της σύμβασης που θα συναφθεί, δεν μπορεί να υπερβεί τις 60.000,00 € 

Ο συμβατικός χρόνος εκτέλεσης των εργασιών μπορεί να παρατείνεται σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 
4412/2016, με αιτιολογημένη απόφαση του αρμόδιου αποφαινόμενου οργάνου της αναθέτουσας αρχής μετά από 
γνωμοδότηση  της καθ’ ύλην αρμόδιας υπηρεσίας ή άλλως την υπηρεσία, η οποία ορίζεται με απόφαση της Α.Α., 
είτε  με πρωτοβουλία της αναθέτουσας αρχής  και σύμφωνη γνώμη του Αναδόχου, είτε ύστερα από σχετικό αίτημα 
του Αναδόχου το οποίο υποβάλλεται υποχρεωτικά πριν από τη λήξη του συμβατικού χρόνου, για χρονικό διάστημα 
ίσο ή μικρότερο από το 50% του αρχικού συμβατικού χρόνου περαίωσης της υπηρεσίας.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Συντάχθηκε  Θεωρήθηκε 
Κορωπί, 28 Σεπ. 2026 Κορωπί, 29 Σεπ. 2026 

Ο συντάξας Ο Αναπληρωτής Προϊστάμενος 
Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών 

 

Αποστολόπουλος Νέστωρ 
Πολιτικός Μηχανικός ΠΕ  

Σπυρίδων Σιούντρης 
Τοπογράφος Μηχανικός ΠΕ 



 σελ 9 
 

 

Παράρτημα Ι - Τιμοκατάλογος 
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Παράρτημα ΙΙ - Άλλες δηλώσεις 
 

ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ τύπος 1  

➢ Στην προμετωπίδα του εγγράφου θα αναφέρονται τα στοιχεία του υπογράφοντος ο οποίος ΠΡΕΠΕΙ να είναι κάποιος που 

δεσμεύει νομικά τον Προσφέροντα (ως υπόδειγμα ΥΔ1) 

υπόδειγμα ΥΔ1 

ΠΡΟΣ ΔΗΜΟ ΚΡΩΠΙΑΣ 

Ο – Η Όνομα  Επώνυμο  

Όνομα και Επώνυμο Πατέρα  

Όνομα και Επώνυμο Μητέρας  

Ημερομηνία Γέννησης  
Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας  Εκδούσα Αρχή  

ΗΗ-ΜΜ-ΕΕΕΕ 

Τόπος Κατοικίας  Οδός  Αριθμός  ΤΚ  

ΑΦΜ  ΔΟΥ  

Δ/ση Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου (Email)  

 

Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (1), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του 

άρθρου 22 του Ν. 1599/1986 ή τους αντίστοιχους του κράτους-μέλους της ΕΕ που εδρεύω, δηλώνω ότι: 

• Έλαβα γνώση των όρων της μελέτης και των σχετικών με αυτήν διατάξεων και τους αποδέχομαι πλήρως και 

ανεπιφύλακτα. 

• Η επιχείρησή μου δεν λειτουργεί υπό καθεστώς νομικών περιορισμών. 

• Δεν συντρέχει λόγος αποκλεισμού στο πρόσωπό μου από τους αναφερόμενους Άρθρο 73 του Ν.4412/2016 

«Λόγοι αποκλεισμού (άρθρο 57 παράγραφοι 1 έως 6 της Οδηγίας 2014/24/ΕΕ)» και συγκεκριμένα για: 

α) συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 της  απόφασης-πλαίσιο 2008/841/ΔΕΥ του  Συμβουλίου της 

 24ης Οκτωβρίου 2008, για την καταπολέμηση του οργανωμένου εγκλήματος(ΕΕ L 300 της 11.11.2008 σ.42),  

β) δωροδοκία, όπως ορίζεται στο άρθρο 3 της σύμβασης περί της καταπολέμησης της διαφθοράς στην οποία ενέχονται  υπάλληλοι των 

 Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων ή των κρατών-μελών της Ένωσης (ΕΕ C 195 της 25.6.1997, σ. 1) και στην  παράγραφο 1 του άρθρου 2 

 της απόφασης-πλαίσιο 2003/568/ΔΕΥ του Συμβουλίου της 22ας Ιουλίου 2003, για την  καταπολέμηση της δωροδοκίας στον  ιδιωτικό 

τομέα (ΕΕ L 192 της 31.7.2003, σ. 54), καθώς και όπως ορίζεται στην κείμενη  νομοθεσία ή στο εθνικό δίκαιο του  οικονομικού φορέα, 

γ) απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύμβασης σχετικά με την προστασία των οικονομικών συμφερόντων των  Ευρωπαϊκών 

 Κοινοτήτων (ΕΕ C 316 της 27.11.1995, σ. 48), η οποία κυρώθηκε με το ν. 2803/2000 (Α΄ 48), 

δ) τρομοκρατικά εγκλήματα ή εγκλήματα συνδεόμενα με τρομοκρατικές δραστηριότητες, όπως ορίζονται, αντιστοίχως, στα  άρθρα 1 

 και 3 της απόφασης-πλαίσιο 2002/475/ΔΕΥ του Συμβουλίου της 13ης Ιουνίου 2002, για την καταπολέμηση της  τρομοκρατίας (ΕΕ 

 L164 της 22.6.2002, σ. 3) ή ηθική αυτουργία ή συνέργεια ή απόπειρα διάπραξης εγκλήματος, όπως  ορίζονται στο άρθρο 4 αυτής, 

ε) νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες ή χρηματοδότηση της τρομοκρατίας, όπως αυτές ορίζονται στο άρθρο 1 της 

 Οδηγίας 2005/60/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 26ης Οκτωβρίου 2005, σχετικά με την πρόληψη της 

 χρησιμοποίησης του χρηματοπιστωτικού συστήματος για τη νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες και τη 

 χρηματοδότηση της τρομοκρατίας (ΕΕ L 309 της 25.11.2005, σ. 15), η οποία ενσωματώθηκε στην εθνική νομοθεσία με το 

 ν.3691/2008 (Α΄ 166),  

στ) παιδική εργασία και άλλες μορφές εμπορίας ανθρώπων, όπως ορίζονται στο άρθρο 2 της Οδηγίας 2011/36/ΕΕ του Ευρωπαϊκού 

 Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 5ης Απριλίου 2011, για την πρόληψη και την καταπολέμηση της εμπορίας ανθρώπων και για 

 την προστασία των θυμάτων της, καθώς και για την αντικατάσταση της απόφασης-πλαίσιο 2002/629/ΔΕΥ του Συμβουλίου (ΕΕ L 101 

 της 15.4.2011, σ.1), η οποία ενσωματώθηκε στην εθνική νομοθεσία με το ν. 4198/2013 (Α΄ 215). 

• Δε βρίσκομαι σε πτώχευση, εκκαθάριση, παύση δραστηριοτήτων, αναγκαστική διαχείριση ή πτωχευτικό 

συμβιβασμό ή σε οποιαδήποτε ανάλογη κατάσταση που προκύπτει από παρόμοια διαδικασία προβλεπόμενη 

από τις κατά περίπτωση εφαρμοζόμενες νομοθετικές και κανονιστικές διατάξεις, 
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• Δεν έχει κινηθεί εναντίον μου διαδικασία κήρυξης σε πτώχευση, εκκαθάριση, ή έκδοσης απόφασης 

αναγκαστικής διαχείρισης, πτωχευτικού συμβιβασμού, ή οποιαδήποτε άλλη ανάλογη διαδικασία προβλεπόμενη 

από τις κατά περίπτωση εφαρμοζόμενες νομοθετικές και κανονιστικές διατάξεις, 

• Δεν έχω καταδικασθεί με αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για αδίκημα που αφορά την επαγγελματική 

διαγωγή μου, 

• Δεν έχω διαπράξει επαγγελματικό παράπτωμα, που μπορεί να διαπιστωθεί με οποιοδήποτε μέσο από την Ανα-

θέτουσα Αρχή, 

• Είμαι συνεπής στην εκπλήρωση, τόσο των συμβατικών υποχρεώσεων, όσον και των υποχρεώσεών μου προς τις 

υπηρεσίες του δημόσιου τομέα, και η επιχείρηση δεν έχει υποπέσει στο παράπτωμα να έχει κάνει ψευδή 

δήλωση ή και ανακριβείς δηλώσεις κατά την παροχή πληροφοριών που ζητούνται από τη υπηρεσία. 

• Θα διατηρήσω εμπιστευτικά και θα χρησιμοποιήσω μόνο για τους σκοπούς της παρούσας σύμβασης τα στοιχεία 

και τις πληροφορίες των υπολοίπων προσφορών που τυχόν τεθούν υπόψη τους και αποτελούν, κατά δήλωση 

των συντακτών τους, εμπορικό ή επιχειρηματικό απόρρητο. 

• Θα προσκομίσω φορολογική ενημερότητα, ασφαλιστική ενημερότητα, μόλις μου ζητηθούν από την 

Αναθέτουσα Αρχή. 

• Αποδέχομαι την εκτέλεση επιπλέον εργασιών σύμφωνα με το δικαίωμα προαίρεσης και oι τιμές των νέων 

εργασιών θα υπολογισθούν με βάση τις υφιστάμενες εργασίες του ενδεικτικού προϋπολογισμού, 

συμπεριλαμβάνοντας το μέσο ποσοστό έκπτωσης, που έχω δώσει κατά την προσφορά. 

• Δεν απασχολώ ούτε εκμεταλλεύομαι ανήλικους κάτω των 15 ετών σύμφωνα με τα άρθρα 138 και 182 της 

Διεθνούς Σύμβασης Εργασίας, όπως έχουν ενσωματωθεί και ισχύουν στο Ελληνικό Δίκαιο με τον Ν. 

2918/2001. 

• Έχω επισκεφθεί επί τόπου ΟΛΟΥΣ τους χώρους που πρέπει να εκτελεσθούν εργασίες και έχω λάβει υπόψη 

μου κάθε πιθανή δυσκολία. 
 

Τόπος Ημερομηνία 
 
 

(υπογραφή) 

 



 

 

Παράρτημα ΙΙΙ - Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς 
 

Α: Ονομασία, διεύθυνση και στοιχεία επικοινωνίας της αναθέτουσας αρχής 

Επωνυμία ΔΗΜΟΣ ΚΡΩΠΙΑΣ 

Ταχυδρομική διεύθυνση Βασιλέως Κωνσταντίνου 47 

Πόλη / T.K. ΚΟΡΩΠΙ 19441 ΚΩΔΙΚΟΣ NUTS EL305 Ανατολική Αττική 

Τηλέφωνο 213 2000779 ΦΑΞ 210 6624963 

Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο ypostirixi@tykoropi.gr 

Αρμόδιος για πληροφορίες Ελένη Μαράκη 

Γενική Διεύθυνση στο διαδίκτυο (URL) https://www.koropi.gr/ 

Κωδικός Αναθέτουσας Αρχής ΚΗΜΔΗΣ  

Β: Πληροφορίες σχετικά με τη διαδικασία σύναψης σύμβασης 

Τίτλος ή σύντομη περιγραφή της 
δημόσιας σύμβασης Έξοδα Ταχυδρομικών Υπηρεσιών 

Αριθμός τμημάτων (εάν υπάρχουν) Δύο (2)  

Διάρκεια σύμβασης 12 ΜΗΝΕΣ 

Είδος δημόσιας σύμβασης Παροχή Υπηρεσίας 

Αριθμός αναφοράς Αποδίδεται στο φάκελο ΜΕΤΑ την θεώρηση και τίθεται στο εξώφυλλο του τεύχους 

Γ: Πληροφορίες σχετικά με τον οικονομικό φορέα (Να συμπληρωθεί από τον προσφέροντα) 

Πλήρης Επωνυμία 

 

 

 

Αριθμός Φορολογικού Μητρώου  ΔΟΥ  

Ταχυδρομική Διεύθυνση Έδρας 
 

 

Αρμόδιος  

Τηλέφωνο Επικοινωνίας  

Ηλεκτρονικό Ταχυδρομείο  

Διεύθυνση στο Διαδίκτυο (διεύθυνση 
δικτυακού τόπου) (εάν υπάρχει) 

 

 

 
 

  



 

 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 

 

 ΤΜΗΜΑ 1 - Αποστολή λογαριασμών ύδρευσης 

ΑΤ Περιγραφή 
Μονάδα 
μέτρησης Ποσότητα 

(€) Τιμή 
μονάδος 

Μερικό 
Σύνολο 

1.1 
Αποστολή λογαριασμών ύδρευσης και λοιπών βεβαιωμένων οφειλών 
βάρους έως 20γρ.  (κατ’ εκτίμηση) μέγεθος φακέλου: 12εκ.χ23,5εκ. Β΄ 
Προτεραιότητας Εσωτερικού 

ΤΕΜΑΧΙΟ 80.000   

 

Καθαρή αξία τμήμα 1   

ΦΠΑ  τμήμα 1  

Σύνολο τμήμα 1  

 
 
ΤΜΗΜΑ 2 - Διακίνηση αλληλογραφίας επιστολών 

ΑΤ Περιγραφή 
Μονάδα 
μέτρησης Ποσότητα 

(€)Τιμή 
μονάδος 

Μερικό 
Σύνολο 

2.1 
Διακίνηση αλληλογραφίας επιστολών εσωτερικού σύμφωνα με συνημμένο 
τιμοκατάλογο (Παράρτημα Ι). 

ΤΕΜΑΧΙΟ 1   

 

Καθαρή αξία τμήμα 2   

ΦΠΑ  τμήμα 2  

Σύνολο τμήμα 2  

 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΜΕΛΕΤΗΣ 
Καθαρή αξία   

ΦΠΑ    

Σύνολο   

 
 


